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Waltbrzych, dnia 20.07.2010r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
W DOLNOSLASKIM CENTRUM INFORMACJI ZAWODOWEJ
| DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
W WALBRZYCHU

Dolnos$laskie Centrum Informacji Zawodowej 1 Doskonalenia Nauczycieli

w Walbrzychu, 58-300, Rynek 6, ogtasza nabor kandydatow na wolne stanowisko Specjalisty
ds. finansowych.

Niezbedne wymagania zwigzane z w/w stanowiskiem:
1. Obywatelstwo polskie.
2. Wyksztalcenie $rednie ekonomiczne i co najmniej 3-letni staz pracy w ksiggowosci
lub wyzsze ekonomiczne i co najmniej roczny staz w ksiggowosci.
3. Znajomos¢:
- przepiséw w zakresie rachunkowosci i1 finansow publicznych
- przepiséw podatkowych,
- obstugi programoéw firm: Symfonia, Insert, Ptatnik oraz pakietu Microsoft
Office.
Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz petne korzystanie z praw publicznych.
Niekaralnos¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwa karno skarbowe.
6. Nieposzlakowana opinia.
7. Komunikatywno$¢, zdolno$ci organizacyjne i interpersonalne.
8. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.
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Dodatkowe wymagania zwigzane z w/w stanowiskiem:
1. Znajomo$¢ zasad funkcjonowania jednostek o§wiatowych.

2. Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z ubieganiem si¢ o $rodki unijne na realizacje
projektow i ich rozliczanie.

3. Fachowo$¢ i profesjonalizm w dziataniach.

Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku pracy to m.in.
1. Naliczanie wynagrodzen i1 innych $§wiadczen pracowniczych (listy ptac), zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami 1 terminami.
2. Wykonywanie wszelkich prac zwigzanych z naliczaniem, wynagrodzenia z tytulu
zawieranych umow zlecenia i umow o dzieto, obliczenia do rachunkow.

3. Opracowywanie materialdow plandéw finansowych dotyczacych budzetu placéwki w
zakresie zajmowanego stanowiska.
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Wykonywanie prac zwigzanych z ewidencja sprzedazy.

Wspolpraca w zakresie wykonywania kalkulacji 1 opracowywania zasad rozliczen
wydatkow.

6. Prowadzenie pelnej dokumentacji ptacowej przedmiotowej, w tym kontrola formalno-
merytoryczna  dokumentow, zgodno$¢ wydatkdw 1 operacji gospodarczych z
budzetami projektow i1 kursow.
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Wymagane dokumenty:

1. Curriculum Vitae

2. List motywacyjny poswiadczony wlasnorgcznym podpisem

3. Kopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje i staz
pracy.

4. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych.

5. Oswiadczenie kandydata o nie karaniu za przestgpstwo popetnione umyslnie (w
przypadku zatrudnienia kandydat bedzie zobowigzany przedtozy¢ zaswiadczenie z
Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnos$ci za przestepstwo popetnione umyslnie w
terminie 30 dni od daty zatrudnienia).

6. Rekomendacje, opinie mile widziane.

7. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
procesu rekrutacji w Dolno$lagskim Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia
Nauczycieli w Watbrzychu, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity z 2002r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.)

Dokumenty nalezy sktadaé¢ w siedzibie Dolnoslgskiego Centrum Informacji Zawodowej
i Doskonalenia Nauczycieli w Watbrzychu Rynek 6, 58-300, I Pietro Pok. 11, w zamknigtej
kopercie z napisem ,, Nabor na stanowisko Specjalisty ds. finansowych”, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 30 lipca 2010r. do godz. 15.00

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej
www.ciz.walbrzych.pl w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Dolnoslaskiego Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia Nauczycieli
w Walbrzychu
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