
Wałbrzych, dnia 20.07.2010r. 

 

 
OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO 

W DOLNOŚLĄSKIM CENTRUM INFORMACJI ZAWODOWEJ  

I DOSKONALENIA NAUCZYCIELI  

W WAŁBRZYCHU 

 
Dolnośląskie Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia Nauczycieli  

w Wałbrzychu, 58-300, Rynek 6, ogłasza nabór kandydatów na wolne stanowisko Specjalisty  

ds. finansowych. 

 

Niezbędne wymagania związane z w/w stanowiskiem: 

1. Obywatelstwo polskie. 

2. Wykształcenie średnie ekonomiczne i co najmniej 3-letni staż pracy w księgowości 

lub wyższe ekonomiczne i co najmniej roczny staż w księgowości. 

3. Znajomość: 

      -    przepisów w zakresie rachunkowości i finansów publicznych 

- przepisów podatkowych, 

- obsługi programów firm: Symfonia, Insert, Płatnik oraz  pakietu Microsoft 

Office. 

4. Pełna zdolność do czynności prawnych oraz  pełne korzystanie z praw publicznych. 

5. Niekaralność za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, 

przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, 

przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa karno skarbowe. 

6. Nieposzlakowana opinia. 

7. Komunikatywność, zdolności organizacyjne i interpersonalne. 

8. Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku. 

 

Dodatkowe wymagania związane z w/w stanowiskiem: 

1. Znajomość zasad funkcjonowania jednostek oświatowych. 

2. Znajomość zagadnień związanych z ubieganiem się o środki unijne na realizację 

projektów i ich rozliczanie. 

3. Fachowość i profesjonalizm w działaniach. 

 

Zakres zadań wykonywanych na w/w stanowisku pracy to m.in. 
1. Naliczanie wynagrodzeń i innych świadczeń pracowniczych (listy płac), zgodnie z 

obowiązującymi przepisami i terminami. 

2. Wykonywanie wszelkich prac związanych z naliczaniem, wynagrodzenia z tytułu 

zawieranych umów zlecenia i umów o dzieło, obliczenia do rachunków. 

3. Opracowywanie materiałów planów finansowych dotyczących budżetu placówki w 

zakresie zajmowanego stanowiska. 
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4. Wykonywanie prac związanych z ewidencją sprzedaży. 

5. Współpraca w zakresie wykonywania kalkulacji i opracowywania zasad rozliczeń 

wydatków. 

6. Prowadzenie pełnej dokumentacji płacowej przedmiotowej, w tym kontrola formalno-

merytoryczna  dokumentów, zgodność wydatków i operacji gospodarczych z 

budżetami projektów i kursów. 

 

 

Wymagane dokumenty: 

1. Curriculum Vitae 

2. List motywacyjny poświadczony własnoręcznym podpisem 

3. Kopia dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, kwalifikacje i staż 

pracy. 

4. Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych.  

5. Oświadczenie kandydata o nie karaniu za przestępstwo popełnione umyślnie (w 

przypadku zatrudnienia kandydat będzie zobowiązany przedłożyć zaświadczenie z 

Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie w 

terminie 30 dni od daty zatrudnienia). 

6. Rekomendacje, opinie mile widziane. 

7. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb 

procesu rekrutacji w Dolnośląskim Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia 

Nauczycieli w Wałbrzychu, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie 

danych osobowych (tekst jednolity z 2002r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.) 

 

Dokumenty należy składać w siedzibie Dolnośląskiego Centrum Informacji Zawodowej  

i Doskonalenia Nauczycieli w Wałbrzychu Rynek 6, 58-300, I Piętro Pok. 11, w zamkniętej 

kopercie z napisem „Nabór na stanowisko Specjalisty ds. finansowych”, w nieprzekraczalnym  

terminie do dnia 30 lipca 2010r. do godz. 15.00 

 

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej 

www.ciz.walbrzych.pl w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej   

w siedzibie Dolnośląskiego Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia Nauczycieli  

w Wałbrzychu 

 

 

Dyrektor  

Dolnośląskiego Centrum Informacji Zawodowej 

i Doskonalenia Nauczycieli w Wałbrzychu 

mgr Małgorzata Jeżewska 
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