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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
W DOLNOSLASKIM CENTRUM INFORMACJI ZAWODOWEJ
| DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W WALBRZYCHU

Dolnoslaskie Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia Nauczycieli w Watbrzychu, 58-300,
Rynek 6, ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko Specjalisty ds. finansowych na 1/4 etatu na
umowe o prac¢ w Biurze partnera projektu ,,Economic Educational Territorial — Structure”
realizowanym w ramach programu ,,Central Europe”

Niezbedne wymagania zwiazane z w/w stanowiskiem:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztalcenie wyzsze kierunkowe.

3. Minimum 4 lata stazu pracy w dziale ksiegowosci, preferowane doswiadczenie jako
specjalista ds. finansowych/ksiggowy w projektach realizowanych z funduszy unijnych.

4. Dobra, praktyczna znajomos$é jezyka angielskiego lub jezyka niemieckiego

5. Praktyczna znajomo$¢ przepisow ksiegowych i ptacowych.

6. Znajomo$¢ programow: ksiegowych i kadrowo — ptacowych (np. Symfonia)

7. Bardzo dobra znajomos$¢ pakietu Ms Office.

8. Pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz pelne korzystanie z praw publicznych.

9. Niekaralnos$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie.

10. Nieposzlakowana opinia.

Dodatkowe umiejetnosci zwigzane z w/w stanowiskiem:

=

Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z realizacja projektow unijnych.

2. Mile widziana do$wiadczenie w rozliczaniu projektéw transgranicznych, transnarodowych
finansowanych z funduszy unijnych

3. Komunikatywnos¢, zdolno$ci organizacyjne i interpersonalne.

4. Fachowosc i profesjonalizm w dziataniach.

5. Dyspozycyjnos¢.

Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku pracy to m.in.

1. Prowadzenie ksiegowosci projektu ,,EconomicEducational Territorial — Structure”.
zgodnie z obowigzujacymi przepisami Krajowymi i unijnymi;

2. Odpowiedzialno$¢ za caloksztalt prac zwigzanych z dzialalnoscia finansowa w ramach
projektu

3. Przygotowanie pelnej dokumentacji do kontroli | stopnia;

4. Ksiggowanie budzetu projektu: koszty bezposrednie i koszty posrednie;

5. Monitorowanie przeptywow finansowych w ramach projektu;

6. Archiwizacja dokumentow i dowodow ksiegowych projektu;

7. Wspdlpraca z Liderem projektu w zakresie przygotowywania wnioskow o ptatnos¢ i
wnioskow o zmiany.

8. Sporzadzanie sprawozdan z finansowej realizacji projektu

9. Zestawianie sktadnikow wynagrodzenia niezbednych do wygenerowania listy ptac.
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10. Nadzor nad poprawnoscig wystawianych rachunkow do umow zlecen oraz o dzieto oraz
weryfikacja ich pod katem zapiséw w danych umowach.
11. Biezaca wspolpraca z Koordynatorem projektu i zespotem projektowym.

Wymagane dokumenty:

1. Curriculum Vitae.

2. Formularz aplikacyjny z wtasnorgcznym podpisem.

3. Kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje
i staz pracy, potwierdzona za zgodnos¢ osobiscie przez kandydata.

4. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peli praw publicznych i o nie karaniu za
przestgpstwo popelnione umyslnie ( w przypadku zatrudnienia, kandydat bedzie zobowigzany
przedtozy¢ aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci w terminie
30 dni od daty zatrudnienia).

5. Referencje i opinie mile widziane.

6. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji w Dolnoslaskim Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia Nauczycieli w
Waltbrzychu, Rynek 6, ktory jest administratorem danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002r. Dz. U. Nr 101, poz.
926 ze zm.) oraz o$wiadczenie iz znane sg kandydatowi jego prawa wynikajace z wyzej
wymienionej ustawy.

Dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Dolnoslgskiego Centrum Informacji Zawodowej
i Doskonalenia Nauczycieli W Walbrzychu Rynek 6, 58-300, I Pietro Pok. 11, w zamknietej kopercie z
napisem ,, Nabor na stanowisko Specjalisty ds. finansowych — Central Europe ”, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 29.04.2010r. do godz. 12.00

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.ciz.walbrzych.pl w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Dolnoslaskiego Centrum
Informacji Zawodowej i Doskonalenia Nauczycieli w Watbrzychu

Dyrektor

Dolnoslaskiego Centrum Informacji Zawodowej
i Doskonalenia Nauczycieli w Walbrzychu

mgr Matgorzata Jezewska
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