
 

Wałbrzych, dnia 18.08.2010r. 

 

 
OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO 

W DOLNOŚLĄSKIM CENTRUM INFORMACJI ZAWODOWEJ  

I DOSKONALENIA NAUCZYCIELI  

W WAŁBRZYCHU 

 

 
Dolnośląskie Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia Nauczycieli  

w Wałbrzychu, 58-300, Rynek 6, ogłasza nabór kandydatów na wolne stanowisko 

Kierownika Projektu realizowanego w ramach PO KL „Modernizacja kształcenia 

zawodowego na Dolnym Śląsku”. 

 

Niezbędne wymagania związane z w/w stanowiskiem: 

1. Obywatelstwo polskie. 

2. Wykształcenie wyższe.  

3. Minimum pięcioletni staż pracy, w tym trzyletni na stanowisku kierowniczym.  

4. Studia podyplomowe z zakresu zarządzania zasobami ludzkimi lub inne odbyte 

szkolenia z wyżej wymienionej tematyki w wymiarze minimum 120 godzin. 

5. Pełna zdolność do czynności prawnych oraz  pełne korzystanie z praw publicznych. 

6. Znajomość: 

-  regulacji prawnych z zakresu ustawy o samorządzie terytorialnym.  

- bardzo dobra znajomość procedur i wymogów funduszy strukturalnych ze 

szczególnym uwzględnieniem POKL priorytet IX działanie 9.2. 

-  ustaw i rozporządzeń wykonawczych w zakresie niezbędnym do wykonania zadań 

w tym Ustawa o finansach publicznych i rachunkowości. 

-  biegła znajomość obsługi komputera i sprzętu biurowego. 

7. Niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie ścigane z oskarżenia publicznego 

lub umyślne przestępstwo skarbowe. 

8. Nieposzlakowana opinia. 

 

Dodatkowe wymagania związane z w/w stanowiskiem: 
1. Wysokie zdolności organizacyjne i interpersonalne. 

2. Umiejętność pracy w zespole i duży optymizm. 

3. Odporność na stres szczególnie w sytuacji presji czasu. 

4. Skuteczność i profesjonalizm w działaniach. 

5. Odpowiedzialność, uczciwość, systematyczność. 

6. Bardzo dobra znajomość problematyki szkolnictwa zawodowego na Dolnym Śląsku. 

 

 

 

Zakres zadań wykonywanych na w/w stanowisku pracy to m.in.: 

Dolnośląskie Centrum Informacji Zawodowej  

i Doskonalenia Nauczycieli w Wałbrzychu 
Wałbrzych, ul. Rynek 6 
tel. 0 prefix 74 843 42 47, 843 42 39 

e-mail: centrum@ciz.walbrzych.pl 

www: www.ciz.walbrzych.pl 

mailto:centrum@ciz.walbrzych.pl


1. Odpowiedzialność za rzeczowo – finansową realizację Projektu zgodną z założeniami 

wniosku aplikacyjnego oraz umową o dofinansowanie. 

2. Przydzielanie i koordynacja zadań dla członków zespołu realizującego Projekt  

w uzgodnieniu z Dyrektorem Dolnośląskiego Centrum Informacji Zawodowej  

i Doskonalenia Nauczycieli w Wałbrzychu. 

3. Kontrolowanie kwalifikowalności wydatków budżetu i harmonogramu realizacji 

projektu. 

4. Kontrolowanie merytoryczne i finansowe projektu. 

5. Rzetelne dokumentowanie wydatków związanych z realizowanym zadaniem  

w zakresie: 

 sprawdzenia pod kątem merytorycznym wszystkich faktur dotyczących 

projektu, jak również innych równoważnych dokumentów księgowych (co 

oznacza sprawdzenie czy zawarte w nich dane są rzeczywiste, realne, celowe, 

uzasadnione i zgodne z zamówieniem lub umową), 

 kwalifikowalności ponoszonych kosztów, 

 wydatkowania środków zgodnie z zatwierdzonymi harmonogramami (co do 

wysokości kosztów oraz czasu ich ponoszenia). 

6. Odpowiedzialność za prawidłowe znakowanie wszystkich dokumentów dotyczących 

realizacji projektu. 

7. Nadzór i koordynowanie  czynności związanych z udzielaniem zamówień publicznych  

w zakresie realizowanego Projektu. 

8. Podejmowanie działań mających na celu osiągnięcie założonych wskaźników we 

wniosku aplikacyjnym. 

9. Prawidłowe przygotowywanie sprawozdań do właściwej Instytucji w wymaganych  

i obowiązujących terminach. 

10. Uzgadnianie i przekazywanie w formie pisemnej informacji o dokonywanych 

zmianach w Projekcie. 

11. Zapewnienie prawidłowych warunków do przeprowadzenia kontroli wewnętrznych, 

zewnętrznych i audytów. 

12. Organizowanie i nadzorowanie prawidłowej realizacji zadań w projekcie. 

13. Sporządzanie i gromadzenie dokumentacji Projektu. 

14. Utrzymywanie kontaktów ze szkołami uczestniczącymi w Projekcie. 

 

 

Wymagane dokumenty: 

1. Curriculum Vitae. 

2. List motywacyjny poświadczony własnoręcznym podpisem. 

3. Kopia dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, kwalifikacje i staż 

pracy. 

4. Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o nie karaniu za 

przestępstwo popełnione umyślnie (w przypadku zatrudnienia kandydat będzie 

zobowiązany przedłożyć zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego  

o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie w terminie 30 dni od daty 

zatrudnienia). 

5. Rekomendacje, opinie mile widziane. 

6. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb 

procesu rekrutacji w Dolnośląskim Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia 

Nauczycieli w Wałbrzychu, Rynek 6, który jest administratorem danych osobowych 

zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst 

jednolity z 2002r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz oświadczenie iż znane są 

kandydatowi jego prawa wynikające z wyżej wymienionej ustawy. 

 

 



Dokumenty należy składać w siedzibie Dolnośląskiego Centrum Informacji 

Zawodowej i Doskonalenia Nauczycieli w Wałbrzychu Rynek 6, 58-300, I Piętro Pok. 11,  

w zamkniętej kopercie z napisem Nabór na stanowisko Kierownik Projektu „Modernizacja 

kształcenia zawodowego na Dolnym Śląsku” w DCIZiDN, w nieprzekraczalnym  terminie do 

dnia 31.08.2010r. do godz.9.00 

 

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej 

www.ciz.walbrzych.pl w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej   

w siedzibie Dolnośląskiego Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia Nauczycieli  

w Wałbrzychu 

 

 

  

http://www.ciz.walbrzych.pl/

