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Watbrzych, ul. Rynek 6
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Watbrzych, dnia 18.08.2010r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
W DOLNOSLASKIM CENTRUM INFORMACJI ZAWODOWEJ
| DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
W WALBRZYCHU

Dolnoslaskie Centrum Informacji Zawodowej 1 Doskonalenia Nauczycieli

w  Walbrzychu, 58-300, Rynek 6, oglasza naboér kandydatow na wolne stanowisko
Kierownika Projektu realizowanego w ramach PO KL ,Modernizacja ksztalcenia
zawodowego na Dolnym Slasku”.

Niezbedne wymagania zwigzane z w/w stanowiskiem:

1.

2
3.
4

oo

Obywatelstwo polskie.

. Wyksztalcenie wyzsze.

Minimum pigcioletni staz pracy, w tym trzyletni na stanowisku kierowniczym.

Studia podyplomowe z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi lub inne odbyte

szkolenia z wyzej wymienionej tematyki w wymiarze minimum 120 godzin.

Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz petne korzystanie z praw publicznych.

Znajomos¢:

- regulacji prawnych z zakresu ustawy o samorzadzie terytorialnym.

- bardzo dobra znajomo$¢ procedur i wymogoéw funduszy strukturalnych ze
szczegblnym uwzglednieniem POKL priorytet IX dziatanie 9.2.

- ustaw i rozporzadzen wykonawczych w zakresie niezb¢dnym do wykonania zadan
w tym Ustawa o finansach publicznych i rachunkowosci.

- biegla znajomos¢ obstugi komputera i sprz¢tu biurowego.

Niekaralno$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego

lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Dodatkowe wymagania zwigzane z w/w stanowiskiem:

ogakrwdE

Wysokie zdolno$ci organizacyjne i interpersonalne.

Umiejetno$¢ pracy w zespole 1 duzy optymizm.

Odpornos¢ na stres szczegolnie w sytuacji presji czasu.

Skutecznos¢ 1 profesjonalizm w dziataniach.

Odpowiedzialno$¢, uczciwose, systematyczno$e.

Bardzo dobra znajomos¢ problematyki szkolnictwa zawodowego na Dolnym Slasku.

Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku pracy to m.in.:
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10.
11.
12.

13.
14.

Odpowiedzialnos¢ za rzeczowo — finansowg realizacj¢ Projektu zgodng z zatozeniami
wniosku aplikacyjnego oraz umowg o dofinansowanie.
Przydzielanie i koordynacja zadan dla czlonkéw zespotlu realizujgcego Projekt
w uzgodnieniu z Dyrektorem Dolnoslaskiego Centrum Informacji Zawodowej
1 Doskonalenia Nauczycieli w Walbrzychu.
Kontrolowanie kwalifikowalnosci wydatkow budzetu i harmonogramu realizacji
projektu.
Kontrolowanie merytoryczne i finansowe projektu.
Rzetelne dokumentowanie wydatkow zwigzanych z realizowanym zadaniem
w zakresie:
= sprawdzenia pod katem merytorycznym wszystkich faktur dotyczacych
projektu, jak réowniez innych rownowaznych dokumentéw ksiegowych (co
oznacza sprawdzenie czy zawarte w nich dane sg rzeczywiste, realne, celowe,
uzasadnione i zgodne z zamowieniem lub umowa),
= kwalifikowalno$ci ponoszonych kosztow,
= wydatkowania $rodkéw zgodnie z zatwierdzonymi harmonogramami (co do
wysokosci kKosztow oraz czasu ich ponoszenia).
Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe znakowanie wszystkich dokumentéw dotyczacych
realizacji projektu.
Nadzor i koordynowanie czynno$ci zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych
w zakresie realizowanego Projektu.
Podejmowanie dziatan majacych na celu osiggnigcie zatozonych wskaznikow we
whniosku aplikacyjnym.
Prawidlowe przygotowywanie sprawozdan do wlasciwej Instytucji w wymaganych
1 obowigzujacych terminach.
Uzgadnianie i przekazywanie w formie pisemnej informacji o dokonywanych
zmianach w Projekcie.
Zapewnienie prawidtowych warunkéw do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych,
zewngtrznych i audytow.
Organizowanie 1 nadzorowanie prawidlowej realizacji zadan w projekcie.
Sporzadzanie 1 gromadzenie dokumentacji Projektu.
Utrzymywanie kontaktow ze szkotami uczestniczagcymi w Projekcie.

Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

4.

o

Curriculum Vitae.

List motywacyjny poswiadczony wtasnorgcznym podpisem.

Kopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje 1 staz
pracy.

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o nie karaniu za
przestepstwo popetnione umyslnie (w przypadku zatrudnienia kandydat bedzie
zobowigzany przedlozy¢ zaswiadczenie =z Krajowego Rejestru  Karnego
o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umys$lnie w terminie 30 dni od daty
zatrudnienia).

Rekomendacje, opinie mile widziane.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
procesu rekrutacji w Dolnos$laskim Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia
Nauczycieli w Watbrzychu, Rynek 6, ktory jest administratorem danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych (tekst
jednolity z 2002r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz o$wiadczenie iz znane s3
kandydatowi jego prawa wynikajace z wyzej wymienionej ustawy.



Dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Dolnoslagskiego Centrum Informacji
Zawodowej 1 Doskonalenia Nauczycieli w Watbrzychu Rynek 6, 58-300, I Pigtro Pok. 11,
w zamknietej kopercie z napisem Nabor na stanowisko Kierownik Projektu ,,Modernizacja
ksztatcenia zawodowego na Dolnym Slasku” w DCIZIDN, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 31.08.2010r. do godz.9.00

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej
www.ciz.walbrzych.pl w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Dolnoslaskiego Centrum Informacji Zawodowej i Doskonalenia Nauczycieli
w Watbrzychu
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